Polgármesteri Hivatal

8395 Felsőpáhok, Szent I. u. 67.

Szám:     /2011.

KIVONAT

Felsőpáhok Község Önkormányzata Képviselő-testületének a2011. január 31-i jegyzőkönyvéből:

 /2011. (    .)  számú határozat:

Felsőpáhok Község Önkormányzata Képviselő-testülete   a "Köztisztviselők jogállásáról szóló" 1992. évi XXIII. törvény 10. § (1) bekezdése alapján pályázatot hirdet jegyzői munkakör betöltésére. 

A közszolgálati jogviszony időtartama: határozatlan idejű közszolgálati jogviszony 

Foglalkoztatás jellege: heti 40 órás

A munkavégzés helye: Zala megye, 8395 Felsőpáhok, Szent I. u. 67. 

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök: A Polgármesteri Hivatal vezetője. A munkáltatói jogkör gyakorlása. Jegyzői feladatok ellátása. 

Jogállás, illetmény és juttatások: A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Köztisztviselők jogállásáról szóló" 1992. évi XXIII. törvény rendelkezései és a 16/2005. (XII. 12.) számú önkormányzati rendelet az irányadók. 

Pályázati feltételek:

· Magyar állampolgárság,

· Cselekvőképesség,

· Büntetlen előélet,

· Főiskola, igazgatásszervezői vagy állam és jogtudományi doktori képesítés, vagy okleveles közigazgatási menedzser szakképesítés, 

· 4 éves közigazgatási gyakorlat, 

· 2 év közigazgatási szervnél szerzett vezetői tapasztalat

·  Felhasználói szintű irodai alkalmazás ismeretek (Word, Office)  

· Közigazgatási szakvizsga, 

· B kategóriás jogosítvány

· Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,

· A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

· Erkölcsi bizonyítvány 

· Végzettséget igazoló okirat másolata 

· Szakmai önéletrajz 

· Jogosítvány másolata,

· Közigazgatási gyakorlat és vezetői tapasztalat részletezése (mikortól meddig, milyen  munkakörben, és a foglalkoztató szerv pontos megnevezésével és címével)

· Nyilatkozat a számítástechnikai feltételekről

· Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatásához hozzájárulásról,

· Nyilatkozata személyes adatok kezeléséről.

A munkakör betölthetőségének időpontja: képviselő-testületi testületi elbírálást követően azonnal, legkésőbb 2011. április  1.

A pályázat benyújtásának határideje:  2011.  február 23.

A pályázatok benyújtásának módja: 

Postai úton, a pályázatnak Felsőpáhok Község Polgármestere címére történő megküldésével (8395 Felsőpáhok, Szent I. u. 67.). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot:    /2011, valamint a munkakör megnevezését: jegyző.          Postai úton, a pályázatnak a Bekölce Község Önkormányzat címére történő megküldésével (3343 Bekölce, Béke út 43. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 557/2/2010, valamint a munkakör megnevezését: jegyző. 

A pályázat elbírálásának határideje: a pályázati határidő lejártát követő képviselő-testületi ülés, legkésőbb 2011. március 31.

A képviselő-testület felkéri az alpolgármestert, hogy a pályázati felhívás közzétételéről gondoskodjon.

Határidő: azonnal 

Felelős: Varga Ádám alpolgármester

kmf.

 Bognár Attiláné  sk.                                                                           Varga Ádám sk.

     jegyző  helyett                                                                                        alpolgármester

A kivonat hiteles: Felsőpáhok, 2011. 

      Bognár Attiláné

         Jegyző helyett

1992. évi XXIII. törvény

a köztisztviselők jogállásáról

10. § (1) Jogszabály vagy a közigazgatási szerv (a továbbiakban: pályázatot kiíró szerv) döntése alapján meghatározott munkakör betöltése vagy vezetői megbízás ellátása pályázat alapján történhet; e munkakörre kinevezni, illetve vezetői megbízást adni csak olyan személynek lehet, aki a pályázaton részt vett és a pályázati feltételeknek megfelelt.

a) a közigazgatási szerv megnevezését,

b) a betöltendő munkakör, vezetői megbízás vagy kinevezés esetén a vezetett szervezeti egység megnevezését,

c) az ellátandó feladatok ismertetését,

d) a munkakör betöltéséhez, illetve a pályázat elnyeréséhez jogszabályban előírt és egyéb szükséges valamennyi feltételt,

e) az illetményre és az egyéb juttatásra vonatkozó tájékoztatást,

f) a pályázat benyújtásának feltételeit, határidejét, valamint elbírálásának határidejét,

g) a pályázati eljárásra és a pályázat elbírálásának módjára vonatkozó általános tájékoztatást,

h) az állás betöltésének időpontját,

i) a pályázathoz csatolandó iratok felsorolását.

(8) A kinevezési jogkör gyakorlója a benyújtásra előírt határidőt követő 30 napon belül, testület esetében a következő ülésen dönt a pályázatokról és a köztisztviselő kinevezéséről vagy eredménytelennek nyilvánítja a pályázatot.

(10) A pályázót tájékoztatni kell a pályázati eljárás menetéről, valamint az általa elért eredményről.

(11) A képviselő-testület legkésőbb a jegyző, főjegyző közszolgálati jogviszonyának megszűnését követő harminc napon belül írja ki a pályázatot a jegyzői, főjegyzői állás betöltésére. A pályázati eljárás eredménytelensége esetén harminc napon belül újabb pályázatot kell kiírni.

A pályázaton való részvétel önmagában nem kötelezi a munkáltatói jogkör gyakorlóját a kinevezésre még akkor sem, ha egyébként a jelölt rendelkezik a feltételekkel.

A polgármester a pályázatokat (pl. jegyzői) titkosan köteles kezelni [Ktv. 10. § (9)]. Ez azt jelenti, hogy eredménytelen pályázás esetén a pályázati anyagot vissza kell küldeni a pályázó részére, azt a polgármesteri hivatal irattárában elhelyezni nem lehet.

Fontos szabály, hogy ha a jegyző, főjegyző közszolgálati jogviszonya megszűnik azt követő harminc napon belül pályázatot kell kiírni a jegyzői, főjegyzői állás betöltésére. A pályázati eljárás eredménytelensége esetén harminc napon belül újabb pályázati eljárást kell lefolytatni. A jegyzői, illetve a főjegyzői állás betöltésére kiírt pályázatról a képviselő-testület legkésőbb a pályázat benyújtására előírt határidőt követő legközelebbi ülésen dönt.

