Felsspahok Kozség Onkormanyzata Képvisé-testiilete
3/2007. (lll.7.) szamu rendelete
az dnkormanyzat szervezeti és fikbdési szabalyzatarol

(egységes szerkezetben a 14/2007.(1X.10.) és 2/QaA@)és 14/2008.(VI.5.) szamu
rendeletekkel)

Felgspahok Kozség Onkormanyzata Képvistastiilete ( a tovabbiakban képvisedstulet) a helyi
onkormanyzatokrél szo6l6 1990. évi LXV. tv. (tovahkiban Otv.) 18.8. (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan az alabbi rendeletet alkotja:

) l. fejezet
Altalanos rendelkezések

1.8. A képvisel-testillet és szervei szamara az Otv-ben és magajodlyokban meghatarozott
feladat- és hatdskori, szervezeti ésikiddési ebirasokat az SZMSZ-ben foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.
2.8. (1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezésetpéhok K6zség Onkormanyzata
(2) Az bnkormanyzat székhelye:  Fgdahok, Szent I. u. 67.
(3) Az 6nkormanyzat pontos cime: Rglahok Kozség Onkormanyzata
Fel§pahok, Szent I. u. 67.

3.8.(1) Az onkorményzati jogok gyakorlasaval felmbtt szervezet: Feéipdhok Kozség
Onkormanyzata Képviséttestiilete
(2) llletékességi terlete: Féfsahok kdzség kdzigazgatasi terilete
(3) Az onkormanyzat hivatalanak megnevezése és:chaipahok Kozség Onkormanyzata
Polgarmesteri Hivatala 8395 Fgt&hok, Szent I. u. 67.
4.8. (1) A telepulés jelképei: a cimer és a zaszlo
(2) A cimer és zaszl6 leiraséarol, hasznalatar@rkiéndelet rendelkezik.
(4) A helyi kitintetések és cimek alapitasarol kiléndelet rendelkezik.
5.8. (1) A helyi kdzugyek a lakossag kozszolgastatak ellatdsahoz, a kézhatalom énkormanyzati
tipust helyi gyakorlasahoz, valamint ezek szervezzemeélyi és anyagi feltételeinek helyi
megteremtéséhez kapcsolodnak.
(2) A keépviseb-testilet veleményt nyilvanit és kezdeményez fetaéla hataskorébe nem tartozo,
de helyi kdzbsséget érintligyekben. E jogaval kilonésen abban az esetbehaéhz gy a
telepllésfejlesztéssel és Uzemeltetéssel, a lafioskézszolgaltatasok fejlesztésével Aall
kapcsolatban. llyen lgyekben - a polgarmester \VAditara a képviséitestilet a kdzvetlenul
erintett lakossagi réteg, érdekképviseleti szergyva#arsadalmi szervezet meghallgatasa utan
nyilvanit vélemeényt, illetve tesz kezdeményezést.
(3) Onkormanyzati dontést a helyi onkormanyzat

a.) képvisal-testilete,

b.) a polgarmester,

c.) helyi népszavazas hozhat.
6.8. A képvisal-testulet a helyi kdzszolgéaltatdsok szervezésébea helyi tarsadalom és
gazdasagszervéz munkaban egyiittikodik a Zala megyei Onkormanyzattal, illetve mas
elsisorban teriletileg szomszédos dnkormanyzatokkédlyamatos és rendszeres kapcsolattartas a
polgarmester feladata.
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A képviseb-testiilet feladat- és hataskore

7.8. Az dnkorméanyzati feladat- és hataskorok a leigiirtestiiletet illetik meg, amelyeket jelen
rendeletben, vagy mas 6nkormanyzati rendeletberallapdtott szabalyok szerint a polgarmesterre
ruhazhat ét.
8.8.(1) A telepllési 6nkormanyzat képvisétstiletének torvénybendcétt kdteled Gnkormanyzati
feladat- és hataskore:

- telepulésrendezés és telepulésfejlesztes,

- az épitett és természeti kdrnyezet védelme,

- lakasgazdalkodas,

- vizrendezés, csapadékviz elvezetés és csatornazas,

- koztemed fenntartasa,

- helyi kdzutak és kozteruletek fenntartasa,

- koztisztasag és telepiléstisztasag biztositasa,

- gondoskodas a helyizvédelemél és kézbiztonsag helyi feladatairdl,

- kozremikddés az energiaszolgaltatasban,

- kozrenmikddés a foglalkoztatas megoldasaban,

- gondoskodas az 6vodai és alapfoku iskolai newud|ésiktatasrol az egészségugyi €s

szocidlis alapellatasrol, valamint a gyermek- gs#gvédelmi feladatokrol,

- kézmivelodési, tudomanyos, tmészeti és sporttevékenység tAmogatasa,

- nemzetiségi €s etnikai kisebbségi jogok érvényssilkk biztositasa,

- egészseges életmodd kdzosségi feltételeinidegltése.
(2) Az 6nkorméanyzat koteles gondoskodni:
- az egészseges ivovizellatasral,
- az 6vodai nevelésk, az altalanos iskolai oktatasrol és nevelesr
- az egészsegugyi szocialis és gyermekvedelmi g Ol,
- a kdzvilagitasrol,
- a koztisztasagrol, a kozteriletek gondozasaral,
- helyi kdzutak és kdztemetfenntartasaral,
- nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvéngsséiil,
- k6zOsségi szintér biztositasaral.
9.8. (1) A helyi kdzigy 6nallo megoldasanak felatisa eitt elokészit eljarast kell lefolytatni,
amelyben tisztdzni szikséges a feladat ellatasdngéagi, személyi és technikai feltételeit. Az
eljarast a testilet dontés8efliiggéen a polgarmester, vagy az erre a célra Iétrehadeiglenes
bizottsag folytatja le.
10.8. A képviselll-testiilet az dnkormanyzat kotelez! | ¢s Onként vallalt feladatait a jelen rendelet
1. szamu melléklete szerint allapitja meg.
11.8! (1) Az 6nkorméanyzat jogi személy. Az 6nkormanyzati dela és hataskorok a képvisel
testlletet illetik meg. A képvisgitestilet a telepulésfejlesztéssel, a helyi kozgdtdtasokkal, az
alapved intézményhalézat létrehozasaval éskidtetésével szorosan osszeflidgmtaskoreit nem
ruhazhatja at. Ennek megféleh a képviséHtestilet kizardlagos hataskorébe tartozik:

- Onkorményzati rendeletalkotas,

- az onkormanyzat szervezetének kialakitasaid®desenek meghatarozasa,

- atorvény altal hatdskorébe utalt valasztas, kinev@s megbizas,

- ahelyi népszavazas kiirasa,

- az oOnkormanyzati jelképek, kitlintetések és elismamek meghatdrozésa, hasznalatuk

szabalyozéasa, a diszpolgari cim adomanyozasa,
- gazdasagi program megallapitasa és végrehajta&zilol beszamolo elfogadasa,
- helyi adok megallapitasa,

1 szadmozéasat (1) bekezdésre médositotta a 14/20010()6z. r. 1.8-a,
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- megallapodas kulféldi 6nkorméanyzattal val6 egyiitodéssl, nemzetkdzi dnkormanyzati

szervhez val6 csatlakozas,

- telepulésrendezési terv jovahagyasa,

- hitelfelvétel,

- kotvény kibocsatas, tovabba kozosségi célu alapjtwds alapitvanyi forras atvétele és

atadasa,

- Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsuladshdekképviseleti szervhez valé csatlakozas,

- Onkormanyzati intézmény és vallalkozas céljara gsadi tarsasag, vagy szoOvetkezet

alapitasa,

- kozterulet elnevezése, emlékmds koztéri szobor allitasa,

- eljaras kezdeményezése az Alkotméanybirosagnal,

- felterjesztési jog gyakorlasa,

- népi Ulnokdk megvélasztasa,

- atelepulési képvis&] a polgarmester 6sszeférhetetlenségi ligyéberdéali@s

- az Otv. 33/A. § (2) bekezdésénkkpontjaban meghatarozott hozzajarulassal kapcsolatos

dontés

- avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés;

- dllasfoglalas megyei dnkormanyzati intézmény atezarsésl, megszintetésél; ellatasi,

szolgaltatasi korzetdil, amennyiben az a telepulést érinti,

- mindaz, amit térvény a képvigelestilet at nem ruhdzhat6 hataskoéreibe utal.

(2) 2A Képviselo-testillet az Onkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozo, telepiilési
szilardhulladék-kezelési kozszolgéltatds ellatasara iranyuld feladatkorét, valamint - a
telepiilési szilard hulladékkezelési kozszolgaltatas regiondlis szintli végzése céljabol -~
azdalkodo szervezet alapitasara és vezetGjének kinevezésére iranyulo hataskorét, - az
Otv. 10.8. (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan — a Nyugat-Balaton és Zala
folyo medence nagytérségi telepiilési szilard hulladékai kezelésének korszerii
megoldasara 1étrehozott Onkormanyzati Tarsuldsra — a tovabbiakban Térsulds ~ ruhdzza
at. Az Onkormaényzati kozfeladat atruhdzasa, a telepiilési szilardhulladék-kezelési
kozszolgaltatas ellatdsara iranyuld, mar meglévé helyi kdzszolgaltatoi szerzodéseket, azok
hatélya alatt nem érinti.

(3) A Tarsulas, a telepiilési szilard hulladékkezelési kdzszolgaltatas regionalis szintii végzése
céljabdl kizarolag egyszemélyes gazdasagi tarsasagot alapithat.

(4) A Tarsulas altal a telepiilési szilard hulladékkezelési kozszolgaltatas regiondlis szintil
végzése céljabdl alapitandd egyszemélyes gazdasagi tarsasag, tovabbi gazdalkodd
szervezetet nem alapithat és gazdalkodo szervezetben részesedést, nem szerezhet.

(5) A Tarsulas kizarolagos tulajdonaban 4allo, egyszemélyes gazdasagi tarsasag alapitasara és
mOkddésére, a gazdasagi tarsasagokra vonatkozd altalanos szabalyok mellett, az
allamhaéztartasrol szold 1992. évi XXXVIIL. térvény 95-95/A.§-ai az iranyadok.

12.8. A képvisdi-testillet megbizasanak lejartétela Otv. 17.8. (3) bekezdésében meghatarozott
feltételek alapjan kimondhatja dnfeloszlatasat.

13.8. (1) A képviséli-testiilet a hataskoréba 2. szama melléklet szerinti feladatokat ruhazza at a
polgarmesterre.

(2) A képviseb-testilet az atruhazott hataskor gyakorldjanak iidisis adhat, dontését
megsemmisitheti és megvaltoztathatja,dlie a gyakorlé szervet beszamoltathatja.

(3) A képviseb-testilet altal atruhazott hataskorok tovabb nelmdzhatok.

(4) Az atruhazott hataskor gyakorloja intézkedésearzok eredményél a soron kdvetkezrendes
ulésen szamol be.

14.8. A képvisdi-testiilet feladat- és hataskorét éfimbrvényi valtozasokrél, az atruhazhatésag
torvényi feltételeibl a jegyd, a keépviseal-testiletet napirend @ti feladatok keretén belll
tajékoztatja.

2 A 11.8. (2)-(5) bekezdését beépitette a rendeketb&2007.(1X.10) szamu rendelet 1.8-a



A képviselb-testilet mikodése

15.8. A képvisdi-testilet Iétszama: & f
16.8. (1) A képviséttestilet szikség szerint, de évente legaldbbg 1.
(2) A képviseb-testilet tleésére meg kell hivni:
- a képviseiket,
- a jegydt,
- akit a polgarmester megjeldl.
(3) A képviseb-testilet Uleésén a képvigkltanacskozasi €s szavazati joggal vesznek részt.
(4) A meghivottak kozil tandcskozasi jog illeti gnaz Ulés valamennyi napirendi pontjahoz
kapcsolodoan:
- a jegydt,
- akit a polgarmester meghivott.
(5) Az ulés irasos élerjesztéseit a kepvisidnek, a tanacskozasi joggal meghivottaknak olyan
idépontban kell megkuldeni, hogy azok azt az Ulé# &galabb 5 nappal megkapjak.
(6) Helyben szokasos médon kozzé kell tenni a liegsiilések idpontjat, helyét és napirendjét.
(7) A polgarmester - halaszthatatlan fontos lgy targgalasara - rendkivili  Glést hivhat 6ssze.
Rendkivili Ulés 0sszehivasat kezdeményezheti aidedptestillet tagjainak 1/4 része valamint az
ugyrendi bizottsag is. A rendkivili Ulést kezdemezik kotelesek a napirendet és adaeldt is
megjeldlni.
(8) Rendkivuli tlés 6sszehivasa esetén barmilywsiéési mod igénybe veldetel lehet tekinteni
az irasbeliségt, a hataridk megtartasatél is. A sibgség okat azonban a polgarmester kozoélni
tartozik a képvisékkel, illetve a meghivottakkal.
(9) A képviseb-testllet tagjai altal kezdeményezett rendkividisibsszehivasarél a polgarmester
15 napon belil intézkedni koteles.
17.8. (1) A képviséttestilet tlése nyilvanos.
2) A kepwsed) -testllet zart Ulést tart:
valasztas, kinevezés, felmentés, vézemegbizatds adasa, iddtg visszavonasa,
fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi blntetészdidsa és allasfoglalast igé&hyl
személyi Uigy targyalasakor, ha az érintett a ngibgdtargyalasba nem egyezik bele,
- Onkormanyzati, hatdésagi, 0sszeférhetetlenségi éguntkiési gy, valamint
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targy&iasa
(3) A képviseb-testilet zart Ulést tarthat vagyonaval valo rekelets és az altala kiirt palyazat
elbiralasanak targyalasakor, ha a nyilvanos taéagyat dnkormanyzat tzleti érdeket sértene.
(4) zart Ulésen a keépvidetestllet tagjai, a jegyz tovabba meghivas esetén az érintett és a
szakérd vehet részt.
18.8. (1) A képvisél-testilet Ulését a polgarmester vezeti.
(2) A polgarmester az Ulés vezetése soran:
- megéallapitja az llés hatarozatképesseget,
- eléterjeszti az Ulés napirendjét.
(3) A képviseb-testilet a napirend elfogadasarol - vita és akalshatarozathozatal nélkil -
hatéroz.
19.8. (1) A testllet Ulésére adrjesztés irasban, vagy szoban keril benyUjtesiaszthatatlan
esetben a polgarmester engedélyezheti az irashkait felsterjesztésnek és a hatarozati javaslatnak
az ulésen torténkiosztasat.
(2) Az ebterjesztésdbb elemei:
a) az ebterjesztés cimeének, targyanakgaeldjanak meghatarozasa, a targykort refidez
jogszabalyok megjeldlése, azoknak a tényeknek, okdak, 0Osszefliggéseknek a
bemutatasa, amelyek a dont&kébkzitését megalapozhatjak,
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b) a masodik rész a hatarozati javaslatot tartalmazzeégrehajtasért feled és a hatérid
(esetleg részhatafiiimegjeldlésével.

20.8. A polgarmester a napirendek sorrendjében enirabterjesztés felett kulon-kilon vitat nyit,
amelynek soran:

a) elészor az diterjeszé tehet szobeli kiegészitést az anyaghoz,

b) az ebadéhoz a képviséltestillet tagjai, a tanacskozasi joggal résztékekérdéseket
tehetnek fel,

c) az ebterjeszé valaszol a kérdésekre,

d) a vélaszok lezarasa utdn a képwvidektilet tagjai, a tanacskozéasi joggal résztékev
felszolaldasa kovetkezik, felszélalasra a jelentkegérrendjében keril sor, a felszoélalas
idétartama legfeljebb 5 perc. Az ddtallépés miatt a polgarmester megvonhatja a sz6t
felszolalotol,

e) a polgarmester engedélyével - személyes érintettségn - a képviselestilet tagjai és a
tanacskozasi joggal meghivottak legfeliebb 2 pedbtartamban egyszer ismét
felszodlalhatnak,

f) felszoOlalasok utan azaerjeszé kifejtheti véleményét a hozzaszoélasokkal kapcbalat

g) a vitat a polgarmester zarja le, a vita lezaraéa batarozathozataléd a jegydnek szot
kell adni, ha a javaslat torvényességétibbet észrevételt kivan tenni, ezt kdveti a szavazas a
hatérozati javaslatrol.

218. (1) A polgarmester azégbrjesztésben szerépés a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasraisEbr a modosité és kiegészinditvanyrdl dont a képvisé
testilet az elhangzas sorrendjében. Amennyiben dosid, vagy kiegésdit inditvanynak
megfeleb javaslat elfogadasra keril, az eredetitarjesztésil szavazni nem kell. Ellenkéz
esetben az eredetibedriesztésil is szavaz a képvisgtestilet.

(2) A javaslat elfogadasahoz a jelerildsépvisebk tobb mint a felének igen szavazata sziikséges. A
dontéshozatalbdl kizarhatdé az, akit, vagy akinekoazatartozojat az gy személyesen érinti. A
képviseb koteles bejelenteni személyes érintettségét. Ar&srol az érintett telepilési képvisel
kezdeményezésére, vagy a polgarmester, illetve ddgrrtelepilési képvisél javaslatara a
képviseb-testilet dont. A kizart telepilési képvisel a hatarozatképesség szempontjabol
jelenléwsnek kell tekinteni.

(3) Szavazategyefdég esetén a hatarozati javaslatot elutasitottethkekinteni.

(4) Mingsitett tobbség szikséges:

a) oOnkormanyzati rendeletalkotashoz,

b) az 6nkormanyzat szervezetének kialakitasahozi&®adsének meghatarozasahoz, tovabba
a torvény altal hataskorbe utalt valasztashoz Mdnéshez, megbizashoz,

c) onkormanyzati tarsulas l|étrehozadsahoz, tarsulastedekképviseleti szervhez valo
csatlakozashoz,

d) kadlféldi onkormanyzattal valdé egyititkodést rogziét megallapodashoz, nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez val6 csatlakozashoz,

e) intézmény alapitashoz,

f.) az Otv. 12.8. (4) b.) pontja szerinti zart iddndeléséhez,

f) képviseb-testillet megbizatasanak lejaraiéttebnfeloszlatashoz,

g) polgarmester elleni kereset benyujtasahoz,

(5) Mingsitett tobbségen a megvalasztott képvisebbbsége érterdd

(6) A képviseb-testilet dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilvazassal hozza.

(7) Titkos szavazast kell tartani az alpolgarmestegvalasztasa tigyeben.

(8) Titkos szavazas eljardsa: boritékba helyezstvazolapon, az arra kijelolt helyiség és urna
igénybevételével torténik. A titkos szavazasrobkijegydkonyv készil, amely tartalmazza:

a) a szavazas helyét, napjat, kezdetét és végét,

b) az Ggyrendi bizottsag tagjainak nevét és alairasat,

C) a szavazas soran felmerult kérilményeket,

d) a szavazas szamsé@redmenyeét.
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(9) Titkos szavazasnal szavazateg§e@l) esetén a szavazast a képtitedtilet soron kdvetkéz
ulésén kell megismételni.
(10) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:
a) azttorvény irja &,
b) a polgarmester, vagy a képviseéstilet tagjainak tébbsége kezdeményezi.
(11) Név szerinti szavazas ugy torténik, hogy 7édelolvassa a képvisélestileti tagok nevét, a
jelen lewk pedig nevik felolvasasakor: "igen", "nem", vatgrtozkodom" kijelentéssel szavaznak.
(12) A szavazatok dsszeszamlalasardl az ulést &gmatjarmester gondoskodik. Ha a szavazas
eredménye fél kétség meril fel, a polgarmester a szavazastdgteegismételtetni.
22.8. (1) A keépviséktestilet hatarozatait kulon-kulon - a naptari dejé®l kezdsdéen -
folyamatos sorszdmmal és évszammal kell ellatail@zbiak szerint:
"Felsspahok Kozség Onkormanyzata Képvisadstiilete ...../......( ) szamu hatarozata"
(2)A testlleti hatarozatokrél a polgarmesteri hivatyilvantartast vezet.
(3)A hatérozatokat a jeggkonyv elkészitését kowet3 napon belil meg kell kildeni a
végrehajtasért felés személyeknek és szerveknek.
(4) A lejart hatariddj hatarozatok vegrehajtasarol - a képvidektilet soron kévetkézrendes
Uléseire - a jegyzOsszefoglald jelentést készit, amelyet a polg&endsrjeszt a képvisgitestilet
elé.
23.8. (1) A képviséttestilet tagjai onkormanyzati hataskorbe tartozénsezeti, nkddési,
dontési, a@lkészitési jellety igyekben kérdést tehetnek fel, vagy interpellacydtthatnak be.
(2) Kérdésre a képvisetestilet Ulésén a megkérdezett valaszt adni ltele
(3) Interpellacié benyujtasara a képvisedstilet Ulését mediedd 15 nappal kordabban irasban
kertlhet sor. Az interpellaciéra a soron kovetkezndes testileti Ulésen az interpellacié cimzettje
koteles valaszt adni.
(4) Az interpellaciora adott valasz elfogadasawalgy elutasitdsarél az interpellalé nyilatkozik.
Amennyiben a valaszt nem fogadja el, a képtisestilet hatarozattal dont az interpellaciéra tadot
vélasz elfogadasardl, vagy elutasitasarol. Amemmyia képviséHtestilet a vélaszt elutasitja,
megbizza a polgarmestert az interpellaciéval kdpts® ligy kivizsgalasaval.
(5) A jegyd az interpellacidkrol folyamatos nyilvantartast eez
24.8. (1) A tanacskozas rendjének fenntartasapolgarmester gondoskodik. Ennek soran:
a) figyelmezteti azt a hozz4aszolot, aki eltér a téatdgy a tandcskozashoz nend,ilinasokat
sérb kifejezéseket hasznal,
b) rendre utasitia azt a személyt, aki a képuisestilet tagjahoz, vagy a tanacskozas
rendjéhez méltatlan magatartast tanusit,
c) figyelmezteti a hozzaszolét, ha a rendelkezésceiddkeretet tallépte, illetve megvonjélé
a szot,
d) a tanacskozas rendjének ismételt megzavarasa esepégarmester kotelezheti a nem
képviseb-testileti tag rendzavarét a terem elhagyasara.
(2) A polgarmesternek a rend fenntartasa érdekébgnintézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, veluk vitaba szallni nem lehet.
25.8. (1) A képvisél-testilet Ulését jegyzokonyvet kell késziteni, amely a megjelent kép\dkel
€s a meghivottak nevét, a targyalt napirendi patiaktanacskozas lényegét, a szavazas szamszer
eredményét és a hozott dontéseket tartalmazza. dyzgkdnyv elkészitését a jegyd
gondoskodik.
(2) A testuleti Ulési 2 példanyban kell jegyikdnyvet késziteni. Elitb:
a) az eredeti példanyt a jedykezeli,
b) a masodik példanyt az ulést ké¥et5 napon belil meg kell kildeni a Nyugat-dunantuli
Regionalis Kdzigazgatasi Hivatal Zala megyei Kireltsege vezéjének,
(3) A jegydkonyv el$ példanyahoz csatolni kell a meghivot és mellékletez elfogadott
rendeleteket. A képvis&l kérelmére irasban is benyujtott hozzaszolasat ekedhi kell a
jegyzkonyvhoz.
(4) A jegydkonyv tartalmazza:



a) az ulés helyét, ighontjat,

b) a megjelent képvisék, és a tavolmaradt képvis&lneveét,

c) az Ulésen tanacskozasi joggal résztkewevet,

d) az Ulés megnyitasanakoontjat,

e) az elfogadott napirendeket,

f) napirendenként azd&ddod és a felszolalok nevét, a kérdések és hozzsseolényegét,

g) a hatarozathozatal modjat,

h.) a szavazas szamsteredményét és a hatarozat, rendelet szévegét,

h) a polgarmester esetleges intézkedéseit az Uléegegéxel kapcsolatban,

i) az elhangzott kérdéseket, interpellacidkat, valarain azokkal kapcsolatos valaszokat és

hatarozatokat,

j) az ulés bezarasanalémbntjat.
(5) A képviseb-testilet Ulésének jegykdnyvét a polgarmester és a jefyga ala.
(6) A valasztopolgarok - zart Ulés kivételével -tdiinthetnek a képvisgltestilet Glésének
jegyzokdnyveibe, az ékerjesztett anyagokba. Zart Uléiskilon jegydkonyvet kell késziteni, és
azt kalon kell kezelni.
26. 8. (1) A képviséHtestillet - az Otv. 16.8. (1) bekezdésében kaptitafalmazas alapjan - a
torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmizers/ok rendezésére, tovabba torvényi
felhatalmazasa alapjan annak végrehajtasara dnkygeatk rendeletet alkot.
(2) Az Otv. értelmében rendeletet kell alkotni &bhi tigyekben:

a) a Szervezeti és tkodési Szabalyzatrol,

b) helyi népszavazas és népi kezdeményezés felték)alharasi rendjének megallapitasarol,

c) a helyi 6nkorméanyzat vagyonaval valé gazdalkodasrol

d) az éves koltségvetés és zarszamadas megallapitasaro

e) azokban az esetekben, amelyekben torvésivja|
27.8. (1) Rendeletalkotast kezdeményezhetik:

a) telepullési képvisék,

b) a polgarmester,

C) ajegyd.
(2) A rendelet-tervezet elkészitése a jégyeladata. A képviséttestilet a rendeletalkotashoz -
hatérozat forméban - szempontokat, kovetelményalagiithat meg.
(3) A képviseb-testilet esetenként kils szakérik kozrentikddését is igénybe veheti
rendeletalkotashoz.
(4) A rendelet-tervezetet a polgarmester nyujtjalk@pviseal-testiletnek. Egyidéjeg tajékoztatja
a testlletet az ékészités és véleményeztetés sordn felvetett, derv@zetben nem szerépl
javaslatokrol, utalva ezek méésének indokaira is.
(6) A rendelet hiteles, végleges szbvegét a jeégpzerkeszti meg. Az dnkormanyzat rendeletét a
polgarmester és a jegyirja ala.
(7) Az onkormanyzati rendeleteket kulon-kilon - tdap év elejéll kezdidéen - folyamatos
sorszammal és evszammal kell ellatni a kdvetkeszerint:
"Felsspahok Kozség Onkormanyzata Képvisadstiilete ..../..... ( ) szamu rendelete”
(8) Az onkormanyzat rendeleteit a polgarmestewatal hirdettablajan kell - 15 napos
kifiggesztéssel -kihirdetni. A kihirdetésa jegyz gondoskodik.
(9) A jegyd a hatalyos dnkormanyzati rendeletgkraprakész nyilvantartast vezet.
(10) A képviseb-testiilet tagjainak névsorat a rend@etzamu melléklete tartalmazza.

V.
A teleplilési képvised

28.8. A képvisgit az Otv-ben és az SZMSZ-ben rogzitett jogok éelkiettségek illetik meg,
illetoleg terhelik.
29.8. (1) A telepulési képvisehz alakul6 ulésen, illetve megvalasztasat kustsen eskit tesz.
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(2) Az eskii szovege: EN .......ccccoc...... egkiis, hogy hazdmhoz, a Magyar Koztarsasaghoz,
annak népéheziHeszek; az Alkotmanyt és az alkotmanyos jogszaikatymegtartom; az allami és
szolgélati titkot me@§rzom, megbizatdsomhoz hiven pértatlanul, lelkiigtesen jarok el, és a
legjobb tudasom szerint minden igyekezetemmeldpélsok javat szolgalom."

(Isten engem ugy segéljen)

30.8 (1) Az onkorméanyzati képviséla megbizolevelének atvétéletmajd ezt koveéien minden év
januar 1-jébl szamitott 30 napon belll vagyonnyilatkozatot l&getenni. A képvisél sajat
vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele komégtartdsban @lhdzas- vagy élettarsanak,
valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatét.

(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasaésetannak benyujtasaig - az dnkormanyzati
képviseb a képvisadi jogait nem gyakorolhatja, és az Otv.20.8-aban magdyozott juttatdsokban
nem részesulhet.

(3) A kitoltott és alairt vagyonnyilatkozatokat kg€ldanyban zart boritékban kell benyujtani az
ugyrendi bizottsaghoz. A boritékon fel kell tinfetnleadas napjat és a képvisehozzatartozo
nevét. Az atvételil elismervényt kell adni.

31. 8. A telepulési képvisela telepllés egészeéert vallalt fékdéggel képviseli a valasztoinak az
érdekeit. Részt vehet a képvisedstilet dontéseinek@észitésében, végrehajtasuk szervezésében
és ellerzésében. A teleptilési képviékljogai és kotelességei azonosak.

32.8. A telepulési képvisél

a) a képvised-testiilet Ulésén a polgarmestér{alpolgarmesteél), a jegydtol, a bizottsag
elnbkébl dnkormanyzati lUgyekben felvilagositast kérhet,ebme az Ulésen - vagy legkdd
tizen6t napon belll irdsban - érdemi valaszt ldi;a

b) kérésére az irdsban is benyujtott hozzaszélaségwdkonyvhoz kell mellékelni; illgileg
kérésére a vélemeényét rogziteni kell a jéggmyvben;

c) tanacskozasi joggal részt vehet barmely bizottdégéii. Javasolhatja a bizottsag elntkének a
bizottsag feladatkorébe tartozé gy megtargyal@saglyet a bizottsag legkdzelebbi Glése elé kell
terjeszteni és targyalasara a telepulési képtiseleg kell hivni. Kezdeményezheti, hogy a
képviseb-testilet vizsgalja felul bizottsaganak, a polgatamek, - a képvisgitestilet altal
atruhdzott - 6nkormanyzati igyben hozott dontését;

d) megbizas alapjan képviselheti a képvigelstiletet;

€) a képvised-testilet hivatalatol igényelheti a képvidiemunkajahoz szikséges tdjékoztatast,
ugyviteli kozrentikddést. Kozérdakiigyben kezdeményezheti a polgarmesteri hivatékkadéseét,
amelyre a hivatal tizentt napon belil érdemi védlkételes adni;

f) koteles részt venni a képvisekstilet munkajaban.

V.
Az dnkormanyzat bizottsagai

33.8.(1)A keépviseb-testulet bizottsaga @eszit, véleményed, javaslatte¥, szerveéd és
ellensrzési feladatokat ellatdé dnkorményzati szerv.
(2)A képviseb-testilet allandé és ideiglenes bizottsagot hozZBate, ideiglenes bizottsagot
meghatarozott ite vagy feladt clvégzésére hozhat Iétre.
(3)Az onkormanyzati képviséltestilet feladatainak eredményesebb ellatasa épdekaz aldbbi
bizottsagot hozza létre, és létszamat a kovétkezerint allapitjia meg:

tigyrendi bizottsag 3 6
(4)A bizottsag ciklusonként legalabb egy alkalommal tevékenysed@érbeszamol a képvisél
testiletnek.
(5)Az dnkormanyzat feladatainak eredményesebbésa€erdekében, sziikség szerint ideiglenes
bizottsagot hozhat létre. Az ideiglenes bizottsélgadatkorét 1étrehozasakor a képwiskstilet
hatarozza meg.
Az ideiglenes bizottsag megsuk a kepvisal-testilet altal meghatarozott feladat teljesitéséve
(6)Az Ugyrendi Bizottsag feladatai:
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a) Megvizsgalia a képvisék Osszeférhetetlenségi Ugyeit és oGkrrjelentést ad az
onkormanyzatnak.

b) Kozremikodik az dnkormanyzat szervezeti éskadési szabalyzatanakogeszitésében, és
vizsgélja hatalyosuldsat, szikség esetén javastaszt médositdsra vagy Uj szabdlyzat
alkotasara.

c) Ellatja a képvisdl-testilet titkos szavazasainak lebonyolitasavat&alptos teertiket.

d) Figyelemmel kiséri az dnkormanyzat szerveinek, mala a bizottsagainak szabalysier
mikodését.

e) Ellatja a polgarmester és a helyi képuigeragyonnyilatkozataval kapcsolatos feladatokat.
(7) A bizottsdgot annak elndke hivja ¢6ssze. A hsagot 0ssze kell hivni a polgarmester
inditvanyara.

(8) A bizottsag mikbdésével kapcsolatos ugyviteli feladatokat a pohgéteri hivatal latja el.

VI.
A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyi

34.8. (1) A polgarmester feladatait tarsadalmi niegtasban latja el.
(2) A polgarmester tagja a képvisgestiletnek, a képvisetestilet hatarozatképtelensége,
dontéshozatala, fkodése szempontjdbdl telepulési képvirek tekintend. A polgarmester
megvalasztasat kovietn eskit tesz a képvisdiestilet edtt.
(3) A polgarmester illetményére megvalasztasat #@&re a korelndk, modositasara az
alpolgarmester tesz javaslatot.
(4) A polgarmesternek a képviéekstulet nikodésével 6sszefugkiulonos feladatai:
- segiti a kepvisék munkajat,
- 0Osszehivja és vezeti a testilet Uléseit,
- képviseli az 6nkormanyzatot,
- szervezi a telepulésfejlesztést és a kdzszolgsittaiadatok ellatasat,
- biztositja a helyi hatalomgyakorlas, a kozakaraégyesuilését.
(5) A polgarmester a jogszabalyokban és az SZMSyné@r targyalt hataskorét tulmem:
fogadja az 6nkormanyzattal kapcsolatban allo kdif@artnerek képviséit, velik vald
targyalas soran &etes megallapodasokat kéthet,
- véleményt nyilvanit a telepulés életét &ikérdesekben,
- nyilatkozik a sajtonak, a hirkédzkzerveknek,
- egyeteértési jogot gyakorol a polgarmesteri hivhtehtali dolgoz6i munkaltatoi tigyeiben,
- ellatja a honvédelmi torvény 19. §-dban megfogabttaionvédelmi és polgari védelmi
feladatokat.
(6) A polgarmesteri hivatallal 6sszefiiggolgarmesteri jogositvanyok:
- fellgyeli a polgarmesteri hivatal munkajat,
- a jegyd javaslatainak figyelembevételével meghatarozza ieatdd feladatait az
onkormanyzat munkajaban szervezésében, a dontégels&tesében és végrehajtasaban,
- dont a jogszabdly altal hatdskorébe utalt allanggtisi Ugyekben, hatésagi jogkodrokben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja agegyy
- ajegyd javaslatara élterjesztést nyUjthat be kdz6s képuiststileti Glésen a hivatal béls
szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, vagy éligyadasi rendjének
meghatarozaséra,
- szabalyozza a hataskorébe tartozo tgyekben a kiganés rendjét,
- gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat a jegy¥s az dnkormanyzati intézményvéiket
tekintetében.
(7) A polgarmester megvalasztasakor, majd azt kéveévente vagyonnyilatkozatot kételes tenni a
helyi 6nkormanyzati képvisék vagyonnyilatkozatara vonatkozo szabalyok szerint.
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(8) A polgarmester sorozatos torvény§érttevékenysége, mulasztasa miatt, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége szandéhmmilasztasa vagy a valésagnak nem medfelel
teljesitése esetén a képvisédstilet - midsitett tobbséggel hozott hatarozata alapjan - keges
nyujthat be a polgarmester ellen a helyi 6nkormangzékhelye szerint illetékes megyén&rosi
birésdghoz a polgarmester tisztségének megszimteéédekében. Egyidégg kérheti a
polgarmesternek e tisztse@ebbrtérs felfliggesztését is
(9) A polgarmester fogaddénapja: minden hét cstkdn®-12 és 13-15 6rdig tart.
35. 8. (1) A képviséttestillet - sajat tagjai kozul a polgarmester jltasa, titkos szavazassal, a
képviseb-testiilet megbizasanak étdrtamara - a polgarmester helyettesitésére, mam&kj
segitésére tarsadalmi megbizasu alpolgarmestaatal
(2) Az alpolgarmesterre megfedeh irAnyadok a polgarmesterre vonatkozo6 szabalyok.
(3) Az alpolgarmester feladatait a polgarmesteafmaiza meg. Ezen bellil:
- részt vesz a képvisetestilet Ulése elé kefilklsterjesztések kidolgozasaban,
- a gazdasagi, tarsadalmi, kozszolgaltatast wégzervezetekkel és a lakossaggal valo
kapcsolattartasban,
- akeépvisebk munkajanak segitésében,
- képviseb-testilet hataskdrébe tartozd személyi ligyékésizitésében.
36.8. (1) A polgarmesteri és alpolgarmesteri t&gtegyide}l betdltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatas esetén a képwvigelstilet tlésének 6sszehivasara, vezetésérékoanahataskort
a korelndk gyakorolja.
(2) Tartos akadalyoztatasnak il pl:
- a 30 munkanapot meghalado betegség, kulfoldontaetidzkodas,
- blntet, vagy egyéb eljaras miatt tisztséglhald felfliggesztés.
37.8. (1) Felspahok kozseg képvisetestiletei - palyazat alapjan - a jogszabalybagéathepitott
kovetelményeknek megfetejegyzit neveznek ki. A képviséitestilet aljegyét nem nevez ki.
(2) A jegy®d vezeti a képviséttestiletek hivatalat. Gondoskodik az 6nkormanykzatokodésével
kapcsolatos feladatok ellatasarél. Ebben a kérben:
a) elokésziti a képviséttestileti Gléseket,
b) elldtja a testlletek, a bizottsagok szervezeési @gpviieli tevékenyseégével kapcsolatos
feladatokat
c) tanacskozasijoggal részt vesz a testlilet és &dagok Ulésein
d) torvényesseégi észreveteleket tehet doni@eeskités soran vagy adtdrjesztés vitajaban
e) gondoskodik a testileti Ulés jegkpdnyvének elkészités#lr azt a polgarmesterrel egyutt
alirja,
f) tajékoztatia a polgarmestert, a képwuselstiletet, az onkormanyzat munkdjat érint
jogszabaly valtozasokrdl, a hivatal munkajaroéliigyintézéssl,
g) kihirdeti az 6nkormanyzat rendeleteit.
(3) Egyéb feladatai:
a) elékésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allargaasi lgyeket,
b) ellatja a jogszabalybandéit allamigazgatasi feladatokat és hatdsagi hatégkd,
c) dont a hataskorébe tartozoé tigyekben,
d) a hataskorébe tartozé lgyekben szabalyozza a kgamés rendjét, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat a hivatal koztisztvietekintetében,
e) szervezi a polgarmesteri hivatal jogi felvilagositankajat,
f) elldtja az allamigazgatasi tevékenység egysitrsével, korszésitésével 6sszeflifg
feladatokat.
g) véleményt nyilvanit (allast foglal) a polgarmestez,alpolgarmester kérésére jogértelmezési
kérdésekben.
h) javaslatot tesz az dnkorményzat dontéseinek feléd)élatara.

VII.
A Polgarmesteri Hivatal
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38. 8. Felépahok kozség Onkormanyzata Képwiststilete egységes hivatalt hoz létre —
Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel - az dnkormé&nyi&odésével, valamint az allamigazgatési
ugyek dontésre vald @készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladdfitasara.

39. 8. A Polgarmesteri Hivatalt, mint hivatalvezatjegys vezeti.

40. 8. A képvisdi-testilet a jegyt javaslatara szabalyozza:

- a Polgarmesteri Hivatal létszamat,

- bels) szervezeti tagozoédasat,

- munka és Ugyfélfogadasénak rendjét.

41. 8. A Polgarmesteri Hivatalitkbdése a jegyzaltal készitett, a polgarmester altal jovahagyott
ugyrend szerint torténik, amely tartalmazza a liv&tladatait, dolgoz6k munkamegosztasat, a
kiadmanyozas rendjét, az lUgyfélfogadas rendjét.olgd®mesteri Hivatal Ggyrendjét4 szamu
melléklet tartalmazza.

42.8. A telepulési képvisgéla hivataltdl a jegy& utjan igényelheti a képvisel munkajahoz
szilkséges tdjékoztatast, az ugyviteli koZiedaést. KépviséHtestiileti tagtdl kezdeményezett
kozérdelki Ugyben, amennyiben az a hivatal hataskorébe thrtajegysd koteles 15 napon bell
érdemi intézkedést tenni és a sziikséges tajéksztathegtett intézkedégémegadni.

43. 8. A Polgarmesteri Hivatal 6nall6 jogi személgallo koltségvetési szerv.

44. 8. (1) A Polgarmesteri Hivatal egyseéges cstepgozodas nélkili hivatal ilkodik. Az egyes
feladatokat az tgyinték latjak el.

(2 A jegyat tavollétében az tgyrendben meghatérozott Uggdrtiélyettesiti.

45. 8. A hivatal dolgozoi a tudomasukra jutott @lisés szolgalati titkot kételesek miggni. E
titoktartasi kotelezettség - az adatvédeldrardlo torvény rendelkezéseinek figyelembevétdléve
kiterjed a személyiségi jogok védelmére is. A titmtasi kotelezettség a kozhivatal betbltése gan i
fennall. A hivatal dolgozo6i kételesek minden olyahatot, informaciot, tényt a jegyzudomaséara
hozni, amely a vezéitkotelezettségeit befolyasolhatja.

45/A82 A rendelet jelen rendelet 1. szamu mellékletével egallapitott 6. szamu melléklete
hatarozza meg a hivatalban a vagyonnyilatkozat tétekotelezettséggel jaré munkakdroket.

VIII.
Tarsulasok

46. 8. (1) Az 6nkormanyzat feladatainak hatékonyal#liszetibb, gazdasadgosabb, és ésdzer
megoldasa érdekében, vagy torvényi kotelezettssgéal tarsulasokban vesz részt. A képiisel
testiilet el§sorban mas telepilések képvistdstileteivel, megyei 6nkormanyzattal, gazdasagi,
vagy szolgaltatd szervekkel, vagy szolgaltatasjtayatézmeényekkel alakit tarsulasokat.
(2) A képviseb-testilet a rendelkezésére all6 szellemi és angagkozokkel tdmogatja a
valasztopolgarok olyan ontevékeny tarsulasait mselgeknek célja és rendeltetése a helyi
onkormanyzati feladatok (k6ziigyek) megoldasanaya
(3) A tarsulasok célja és rendeltetése:

a) tervek, fejlesztési koncepcidk, programok egyezsteté

b) lakossagi szukségletek kielégitésére szolgald bBeasgok, fejlesztések 6sszehangolasa.

c) alakosséag koziugyek intézésébe vald bevonasa.
(4) Az egylttniikodés 6bb mddszerei:

a) vezebk (polgarmester, alpolgarmester, jedyxdlcsondés meghivasa az egymast érint

napirendek megtargyalasara

b) testileti Glések egylttes tartasa

c) kozo6s bizottsagok szervezése meghatarozott koladatek ellatasara

d) szakapparatusok kozotti egyittkddés biztositasa
(5) A tarsulasok felsorolasat, a létrehozasipahtjat a5. szamu melléklet tartalmazza.

3 médositotta a 14/2008.(VI0.5.) szamu rendelet4.§-.
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49. 8. (1) A keépviséttestilet szikség szerint, de legalabb évente -elpploanmal
k6zmeghallgatast tart.

a) A kozmeghallgatas alkalmaval az &allampolgarok éselapilésen riikodé tarsadalmi
szervezetek, egyesiletek, civil szedasek képvisél kdzérdeki Ugyekben a képvisél
testlilethez, az egyes teleplilési képvidedz, a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez,
vagy a jegy#hoz kérdéseket intézhetnek, itlktg kozérdel javaslatokat tehetnek.

b) A kdézmeghallgatds hely@; idejé6l, az esetleges ismertetésre, vagy targyalasraldkeri
targykorokél falragaszok atjan is a rendezvény megtartast deégalabb 5 nappal
tajékoztatni kell a lakosségot.

c) A kézmeghallgatast a polgarmester vezeti.

d) A kdzmeghallgatasrdl jeggkonyv készil, amelyet a polgarmester és a jégyzala. A
jegyzokonyv 6sszeadllitasarol a jegygondoskodik.

(2) A polgarmester kozérdékargykorben, illatleg jelentsebb dontések sokoldaliskészitése
érdekében az allampolgarok és a tarsadalmi sz&tések kozvetlen tajékoztatdsa céljabol
lakossagi férumot hivhat 6ssze. A lakossagi forunmoggtartdsanak, levezetésének szabalyai
megegyeznek a kdzmeghallgatasra vonatkofieéslokkal.

IX.
Az dnkormanyzat vagyona, kéltségvetése, gazdalkodas

50. 8. (1) A képviséttestilet az 6nkormanyzat vagyonanak szambavéteddidegenitésére,
megterhelésére, vallalkozasba vitelére, illetve o@8 hasznositasara kilon rendeletet alkot.
(2) A vagyongazdalkodasra vonatkozo6 szabalyoktdltaazé rendeletben meg kell allapitani:

a) a forgalomképtelen vagyontargyak korét,

b) a tdrzsvagyon korlatozottan forgalomképes targgaitazokat a feltételeket, amelyekre
figyelemmel kell lenni a vagyontargyakkal valo retigtzés soran,

c) azoknak a vagyontargyaknak, vagyoni részeknek &mpkjmk a korét, amelyek
elidegenitését, megterhelését, vallalkozasba valéo beviteld vagy mas ceélu
hasznositasarél a képvisekstilet donthet.

(3) Az oOnkormanyzat - vagyonanak novelése érdekémenOtv. 80. 8. (3) bek-ben foglalt
korlatozasokkal - részt vehet kulonbigazdasagi vallalkozasokban.

(4) A képviseb-testiilet hitelt csak abban az esetben vesz fetnagiben mas finanszirozasi mod
nem lehetséges, vagy az gazdaséagilag cétteer

(5) A polgarmester az onkormanyzati vagyon helyrstéalakulasarél - kézmeghallgatason -
koteles t4jékoztatni az allampolgéarokat.

51. 8. (1) A keépvisékttestulet koltségvetését onkormanyzati rendelethatarozza meg. A
koltségvetés Osszeallitdsanak szabalyait az allzaitid@srol szol6 torvény, a finanszirozas rendjét
es az allami hozzajarulas mertékét az allami kgitstesi torvény hatarozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két fordatotorténik.

a./ Az el$ forduléban a koltségvetési koncepcié kerlil megétifsra. Ennekébb elemei:

- a Kormany altal rendelkezésre bocsatott koltsEgpvéranyelv tartalmanak figyelembevétele,

- az onkormanyzat részére kotélea ebirt és szabadon felvallalhatd feladatok korultekigs
alapos elemzése, helyzetfelmérése. Ezen belll étddeforrasok, azok dvitésének lehéségei, a
kiadasi szikségletek meghatarozasa, az igényekekdtiizések egyeztetése, a szikségletek
kielégitési sorrendjének megallapitdsa, varhatdagsigi dontések hatasainadzeltes felmérése.

b./ A masodik forduléban kertl megallapitasra adéijvetési rendelet. A koltségvetési rendelet az
allamhéztartasi torvénybervét fejezeteket tartalmazza.
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c./ A koltségvetési koncepcio és a koltségvetésiletet tervezetét a jegykésziti eb a szakmai
apparatus bevonasaval. A tervezeteket a polgarntesieszti a képviséttestilet tlése elé.

d./ A képviseb-testilet koltségvetésének végrehajtasardl zargk@snaendelet megalkotasaval
dont.

e./ Zarszamadasi rendelet tervezeténdikéslzitésére és derjesztésére a c./ pontban foglalt
szabalyok az iranyadok.

52. 8. (1) Az onkormanyzat gazdalkodasénak bizipddsd a képvisétestilet, a gazdalkodas
szabalyszdiségeert a polgarmester a fékel

(2) A veszteséges gazdalkodas kovetkezmeényei aariidkyzatot terhelik, kotelezettségeiért az
allami koltségvetés feléseggel nem tartozik.

(3) Az 6nkorményzat fizetésképtelenné valasateldrtk kérelmére bir6sag allapithatja meg.

(4) A fizetoképesség helyredllitdsa érdekében az dnkormangtelek felfiggeszteni a hatésagi és
az alapvet lakossagi szolgaltatasok kivételével valamennygébdeladatainak finanszirozasat.

(5) A képviseb-testilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy agtileg szabad pénzeszkdzok
lekotésédl, befektetésél kizardlag az allam altal garantalt értékpapirokba elérhet
kamatnyereség érdekében sajat hataskorében donBBontéseil a képviseb-testiletet
tajékoztatni koteles.

(6) Az onkormanyzat operativ gazdalkodasi feladlaaapolgarmesteri hivatal latja el. E korben
kilonosen:

a) a PM éltal ebirt moédon és iben elkésziti a koltségvetési tajékoztatot, a kRoNstési
beszamolbt, a pénzforgalmi informacidkat, ezekéridbre tovabbitja,

b) Beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit.

c) Igényli a kilonféle nem normativ allami tamogatéso

d) Gondoskodik az 6nkormanyzat altal Iétrehozott ékadudtetett intézmények pénzellatasarol,

e) Biztositja az dnkormanyzat pénzforgalmi szemigleetivs konyvvitelének szabalyszer
vezetését, ezen belul kialakitja sajat, valamitgzményeinek konyvviteli szamlarendjét.

f) Biztositja az 6nkorméanyzat vagyonanak nyilvantatas

g) Elkésziti az dnkormanyzat éves vagyonleltarat, s cgatolja az év végi koltségvetési
beszamolohoz.

h) Az dnkormanyzat koltségvetési szamlajat kézeénzintézeten keresztll gondoskodik az
Onkormanyzat tartozdsainak és az intézménydkddesi kiadasainak kiegyenlitésir
teljesitésél.

(8) Az bnkormanyzat altal létesitett €s fenntantésizben 6nalléan gazdalkodo intézmények dologi
kiadasokra biztositott pénzeszkozeiket csak azatipegazdalkodast ve§xorjegyzséggel tortént
egyeztetés szerint meghatarozott itemben és méntéidsznalhatjak fel.

53. 8. (1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allgm@mvedszék ellerzi.

(2) Sajat intézmeények pénzigyi ellenését - a polgarmesteri hivatalon keresztil - pviseb-
testllet latja el.

(3) A képviseb-testillet gazdalkodasanak lelsllertrzésédl kilsé szakérbknek adott eseti
megbizas alapjan gondoskodik.

X.
A felterjesztési jog gyakorlasa

54. 8. (1) A képviséttestilet az altala irdnyitott szerikbdésével, illetleg az altala kibocsatott
jogszabalyokkal, jogi iranymutatasi eszkdzokkel exg/éb dontésével kapcsolatban véleményt
nyilvanithat, kifogassal élhet, kezdeményezhetairmegvaltoztatasat, vagy visszavonasat.
(2) A keépviseb-testilet az dnkormanyzati jogokat, iletg a helyi dnkormanyzat feladat- és
hataskorét érist barmely kérdésekben - kozvetlenil, vagy érdeklsgbeti szerve Utjan - az adott
kérdésben hataskdrrel rendeléédlami szerv vezéfehez fordulhat és

a) tajékoztatast, adatot, szakmai és jogértelmezédékben allasfoglalast kérhet,

b) javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeméryiez
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XI.
Zaro rendelkezések

55. 8. (1) E rendelet 2007. aprilis 1-én |ép hydual

(2) A rendelet hatalybalépésével egyideg a 7/2003. (1V.30.5zamda, valamint az azt médosito
4/2004. (11.16.), a 3/2005.(111.8.), a 18/2005.(M2.) és 8/2006.(VI1.8.)szamu rendeletek
hatélyukat vesztik.

(3) A szervezeti és tkodési szabalyzat flggelékeinek folyamatos vezeiksa jegyd
gondoskodik.

Dr. Horvath Eva Németarslor
jegy@ polgarmester

Kihirdetve: Fel§pahok, 2007. marcius 7.

Dr. Horvath Eva

jegy&
1. szamu melléklet
Az 6nkormanyzat kotelézeladatai
Ssz.  Feladat megnevezése A feladat ellatas modja és mértéke
1. Az egészséges ivovizellatasrol  vald DRV Rt. utjan; az igényekhez igazoddan
gondoskodas
2. Az 6vodai nevelésrdl vald gondoskodds — Tarsulasi  megallapodds — alapjan; a
férdhely kapacitashoz igazodoan.
3. Az altalanos iskolai oktatdsrol ¢és Tarsuldsi megallapodas alapjan; teljes
nevelésrdl vald gondoskodas korti.
4. Az egészségligy és szocialis alapelldtasrol Intézmények és vallalkozasok és tarsuldsi
vald gondoskodas megallapodas  utjdn; a  vonatkozod
jogszabalyokban eldirt kotelezd mértékig.
5. A kozvilagitasrol vald gondoskodas A-EON Rt. utjan; a  kozvilagitasi
berendezés  létesitése,  lizemeltetése
tekintetében.
6. A helyi kozutak ¢és  koztemetd KorjegyzOség — utjan; a  vonatkozo
fenntartasardl valo gondoskodas jogszabalyokban el6irt kotelezé mértékig
7. A nemzeti és etnikai kisebbségi jogok Intézmények és a hivatal utjan; az
¢rvényesiilésérodl vald gondoskodas. igényekhez ¢s lehetdségekhez igazodoan.
8. Telepiilésfejlesztés,  telepiilésrendezés, Hivatal utjan; a vonatkozo

epitett kdrnyezet védelme jogszabélyokban eldirt kotelezd mértékig.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

le.

17.

18.

Ssz.
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Lakas és helyiséggazdalkodas

Kozteriiletek és kodzhasznalatu

zOldtertiiletek fenntartasa

Vizrendezés és csapadékviz elvezetés

Koztisztasag ¢s telepiiléstisztasag,
hulladék-kezelési kozszolgéltatas
biztositasa

Kdzmivelodési tevékenység biztositasa

Nyilvanos
biztositasa

konyvtdri szolgaltatas

A helyi sporttevékenység tamogatasa

A telepiilés belteriiletén meghatarozott
egyes novényvédelmi feladatokrdl vald
gondoskodds

Az ebek veszettség elleni kotelezd
védOoltasanak  megszervezésérdl, a
belteriileten a kobor ebek befogdsdrol,
Orzésérdl vald gondoskodas

Gyamiigyi igazgatassal, gyermek- ¢&s
ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok

Hivatal Gtjan;réoiimanyzati tulajdond
épuletek tekintetében.

Hivatal utjdn; az anyagi lehetdségekhez
igazodoan.

Hivatal utjan; a vonatkozo
jogszabalyokban eloirt kotelezo feladatok
anyagi lehetdségtol fliggd mértékéig

Palyazat alapjan kivalasztott gazdalkodo
szervezetek utjdn; az anyagi lehetdségek
fiiggvényében, illetve a  vonatkozd
jogszabalyokban eldirt kotelezé mértékig.

KbzOsségi szintépditasa, vagy eseti
dontés alapjan kozimelodési
megallapodas atjan; az anyagi
lehetiségekhez igazodd mértékig.

Intézmény utjan; az anyagi
lehetéségekhez igazodd mértékig.
A hivatal utjagn, a  vonatkozod

jogszabalyokban eldirt kotelezd, illetve az
anyagi lehetdségektdl fliggd mértékig.

A hivatal utjan utjan; a vonatkozod
jogszabalyokban meghatarozott kotelezd
mértékig.

Hivatal illetve tarsuldsi megallapodds
utjan; az. igényekhez, illetve
sziikségletekhez igazodd mértékig

Hivatal illetve tdrsuldasi megallapodas
utjan; a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott kotelezd mértékig.

Az dnkormanyzat 6nkeént vallalt feladatai

Feladat megnevezése

Térfigyeld kamerarendszer lizemeltetése
a kozbiztonsag javitasa érdekében

Ingatlan kezelés és forgalmazds

A feladatelldtas modja és mértéke

Megallapodas alapjan az arra jogosult szerv
utjan a sziikséges mértékig.

Hivatal utjan, az dnkormanyzati tulajdonu
bérlakasok és egyéb épiiletek tekintetében; a
minimalisan sziikséges mértekig.



Mashova nem sorolt kulturalis
tevékenység, helyi rendezvények
tamogatasa

Tarsuldsokban, szovetségekben valo
részvétel

Civil szervezetek tdmogatdsa

16

Képviseldtestiilet utjan; az eseti dontésekhez
igazodoan

Képviseldtestiilet utjan; tagdij, mikodési
koltség aranyos téritése meértekéig.

Képviseldtestiilet utjan; az eseti dontésekhez
igazoddan.
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2. sz. melléklet

Képviselo-testillet altal atruhazott hataskorok jeqyzéke

1. Polgarmesterre atruhazott hataskorok:

- részt vesz a lakossaipvédelmi felvilagositasabariizvédelmi propagandaban (1996. évi XX
XI. tv. 29.8. (3)

- egyuttmikddik a kozség teriletén tevékenykedestneveléssel és sporttal foglalkoz6
szervezetekkel (2004. évi I. tv.558.(1)

- kozremikodik kornyezeti ismeretek terjesztésében és fpasgben (1995. évi LIIl. 54.8.(2)
bekezdés)

- dont mivészeti alkotas koOzterlleten, valamint Onkormanyzatajdonu épuleten vald
elhelyezéséil, athelyezését, lebontasardl, fenntartasarol, feltjitasarol (1L98vi XX. tv.
109.8. (1))

- véleményezési jogot gyakorol nem dnkormanyzatijdolad épileten le mivészeti alkotas
elhelyezése, lebontasa esetén (1991. évi XX. 02. §. (3)

- meghatarozza a konyvtar feladatait és hasznakiadgzatat (1997. évi CXL tv. 68. 8. a./

- tekintet nélkul hataskorére és illetékességére régmeegélyt, étkezést, illetve szallast koteles
biztositani az arra raszoruléknak, ha ennek hidaya@szorulénak az életét, testi épségét
veszélyezteti (1993. évi lll. tv. 7.8. (1)

- ideiglenes intézkedédg#rhaladéktalanul értesiti a hataskorrel rendelkéletékes szervet,
egyidejileg kovetelheti a kifizetett &tmeneti segély meigdéet (1993. évi lll. tv. 7.8. (2)

- szocialis raszorultsag esetén - szocialis alapsliéteretében - a jogosult szamara helyi
lakasfenntartasi tamogatast allapit meg, szintgtéadelilvizsgal (1993. évi lll. tv. 38.8)

- atorvényben és az dnkormanyzat rendeletében r@gghatt feltételek szerint, engedélyezi a
szocidlis étkezés igénybevételét (1993. . tv. &2

- temetési segélyt nyujt annak, aki a meghalt szensdlgmettetésér gondoskodott az
onkorméanyzat rendeletéberbiet feltételek megléte esetében (1993. évi ll146. 8. (1) )

- be kell jelentenie a teriletileg illetékes kozje@ryek, ha utdlag tudomasara jut, hogy a
kozkoltségen eltemetett utdn olyan vagyon maradglgsl a temetés koltsége fedezhéit
volna (1993. évi lll. tv. 48. 8. (3)

- kotelezi a tartdsra koteles személyt, vagy az @Giakoztemetés koltségeinek megtéritésére,
ha a kdzkdltségen eltemetett személy tartasarahakdeellett volna gondoskodnia. (1993. évi
. tv. 48.8. (3)

- igényelheti a meghalt személy utolso allando lak@hszerinti telepulési dnkormanyzattél a
koztemetés koltségeinek megtéritését (1993. ewviikg. 8. (2)

- dont atmenetileg szabad pénzeszkdzok allam altahgt tartdés betétben valo elhelyezékér
(SZMSz 52. 8. (5)

- gondoskodik az 6nkormanyzat gazdalkodasanaks balsensrzéséél, megfeleb képesités
ellerdr atjan (1990. évi LXV. tv. 92. 8. (2) )



18

Telepulési képvisalk névsora

. Németh Sandor polgarmester
Felsspahok, Széchenyi u. 34.

. Mocsari Attila alpolgarmester
Felsspahok, Arpad u. 21.

. Nagy Laszlo6
Felpahok, Szent I. u. 18.

. Dr. Kovacsné Dr. Kurucz Rita
Felgpahok, Cédrus koz 3.

. Szakonyi Imre
Felgpahok, Szent I. u. 33.

. Prétar Richard
Felgypahok, Rakdczi u. 2/A.

3. szamu melléklet
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4.szamu melléklet

Polg;irmesteri Hivatal
Ugyrendje

A Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban hivatal) ligyrendje az onkormanyzati SZMSZ mellékletét
képezi.
L.
A hivatal jogdllasa

1. A hivatal egységes hivatali szervezet, amely a polgarmesterének irdnyitasa mellett a jegyz!
vezetésével el feladatait.

2. A hivatal 6nalldan gazddlkodo koltségvetési szerv, onalld jogi személy.
3. A hivatal megnevezése: Polgarmesteri Hivatal
4. A hivatal sz¢khelye: 8395 Fels6pdhok, Szent L. u. 67.

5. A hivatal bélyegzdje: kor alaku gumibélyegzd, szélén "Polgarmesteri Hivatal Fels6pahok"
felirattal, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével.

6. A hivatal szervezeti felépitése: egységes csoporttagozodas nelkiili hivatal.

7. A hivatal hivatali szervezetének létszama: 3£6
vezetd (jegyzo) 16
ligyintézo: 2 £6

A hivatal 1étszamaban foglalkoztatott dolgozok koztisztviselok.

8. A hivatal altalanos feladatai:

- ElOkésziti a képviselO-testiilet, a bizottsagok tiléseit, biztositja a testiileti munka tdrgyi,
technikai feltételit.

-~ Kozremiikddik a testiileti tilések elé keriild eldterjesztések rendelet- és hatarozat-tervezetek
Osszeallitasdban.

- Kozremiikodik a testiileti hatarozatok végrehajtdsdban.

- Szakmai ¢s jogi segitséget nyujt a képviselO-testiiletnek, a polgarmesternek ¢és a helyi
képviseloknek munkajukhoz.

- Ellatjia a képvisel6-testiilet dontései alapjan az Onkormanyzat gazdalkodasaval Osszefiiggd
operativ feladatokat.

- Ellatja a torvények és mas jogszabalyok altal a jegyzd, illetve a polgdrmesteri hivatalok
tigyintézdinek hatdskorébe utalt szakigazgatasi, hatdsagi feladatokat.

II.
A hivatal vezetése

9. A hivatal munkajat a jegyzo vezeti.

10. A jegyzot tartds tavolléte esetén az igazgatasi feladatokat ellato tigyintézd helyettesiti.
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11. A jegyz0:

- részt vesz a képviselO-testiilet, a bizottsdgok munkajanak eldkészitésében és tanacskozasi
joggal a testiileti iiléseken.

- Osszedllitja az Onkormanyzat rendelet- ¢s hatdrozat tervezeteit, feliilvizsgdlja torvényességi
szempontbol azokat a hatarozati javaslatokat, amelyeket nem 6 4llit dssze.

- vezeti a testiileti iilések jegyzOkonyveit.

~ kihirdeti az d&nkormanyzatok rendeleteit,

- jogi, szakmai segitséget nyujt a polgarmesterek és igény szerint a helyi képviseld-testiiletek
tagjainak feladataik ellatasahoz,

- végrehajtja a polgarmester utasitdsait a testiiletek munkajanak elOkészitésére, szervezésére
vonatkozdan,

- segiti a polgarmestert a hataskoriikbe tartozo hatdsagi feladatok ellatasaban,

~ Osszedllitia az Onkormdényzat éves koltségvetésének koncepcidjat, az onkormdnyzat éves
koltségvetésére vonatkozd rendelet-tervezeteket, illetve a koltségvetés végrehajtasarol szolod
beszamoldkat és a zarszamadas rendelet-tervezeteit,

-~ ellenjegyzi a polgarmester altal utalvanyozott kifizetéseket és kotelezettségvallalasokat,

- felbontja a hivatalhoz érkezd postat, szignalja a beérkezett ligyiratokat az egyes ligyintézokre,

~ gyakorolja a kiadmanyozdsi jogot, illetve kiadmdanyozdsi jog gyakorlasara felhatalmazast
adhat ligyintézdknek,

- gyakorolja a munkaltatdi jogokat a hivatal dllomanydba tartozd koztisztvisel6k
vonatkozasaban,

- gondoskodik a koztisztviselOk tovabbképzeésérol, ellatja a személyzeti feladatokat,

- Osszedllitja ¢s kiadja az egyes koztisztviselok munkakori leirdsait,

- ellatja a szabalysértési ligyint¢zoi feladatokat, valamint birtokvédelmi tigyek intézést.

-~ minden olyan 1igy intézését sajat hatdskorébe vonhatja, amelyet jogszabaly nem utal
kifejezetten egyes tigyintézd hataskorébe.

111.
A hivatal muakodése

12. A hivatal munkarendje:

a. / a hivatal dolgozoinak munkaideje hétfotol csiitdrtokig 7-t6l 15,30 ordig, pénteken 7-t61 13-
ig tart, amely magaba foglalja az ebédidot is.

b./ talmunka végzés elrendelésérdl a jegyzd dont. Tulmunka végzés esetén a koztisztviselot
szabadido illeti meg, kiilon bérezésre igényt nem tarthat.

13. Az ligyfélfogadas rendje:

~ hétfén, kedden, csiitdrtokon 8 oratol 12 oraig és 13 oratdl 15 oraig
- pénteken 8 oratol 12 oraig.

~ szerdan tligyfélfogadas nincs.

A jegyz0 ligyfélfogadasi rendje megegyezik a hivatal tigyfélfogaddsi rendjével,
Az ligyintézok soron kiviil, munkaid6ben barmikor kotelesek fogadni:

- az orszaggyulési képviselOket,

~ Zala Megyei Kozgylilés megyei képviseldit,

~ FelsOpahok kozsége helyi képviseldit,

- feliigyeleti szervek ¢és tarshatosagok vezetoit, ligyintézoit.

14. Munkaltatoi jogok gyakorldsa
A hivatal dolgozdi tekintetében a munkaltatdi jogokat a jegyzd az alabbiak szerint gyakorolja:
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- a polgdrmester egyetértésével kinevezi és felmenti a hivatal allomanyaba tartozo
koztisztviseloket és dont résziikre személyi fizetés megallapitasara,

~ a polgarmester egyetértésével dont a koztisztviselok jutalmazasarol, kitiintetésérdl, képzésérol,
tovabbképzésérol,

- sajat hataskorben dont az illetménytablanak megfeleld be- ¢és atsorolasokrol, évi rendes
szabadsagok kiadasarol, tulmunka végzésért jard szabadidd biztositasarol,

~ igazolja a kikiildetésben részt vett dolgozok utiszamlait, engedélyezi kikiildetési koltségek
elszamolasat,

- dont fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésérdl, jogszabalyban eldirt feltételek kereti kozott,

- engedélyezi illetmény eldleg felvételét,

- jogszabalyban el6irt feltételek figyelembevételével engedélyezheti a koztisztviseldk mas
munkaltatonadl torténd masod- vagy mellékdlldsban valo foglalkoztatasat.

A jegyzdvel kapcsolatos egyéb munkaltatoi jogokat a polgarmester gyakorolja.

15. Helyettesités szabalyozdsa

A hivatal dolgozoi munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

16. Ugyiratkezelés, iigyvitel

A hivatal tligyiratkezelése kozpontositott. Az tligyiratok iktatasat és kezelésének teendodit az egész
szervezetre nézve kézi modszerrel és nyilvantartassal az erre kijelolt ligyintézé végzi. Az
ligyintéz6 a részére kiszignalt tligyet az elbirt tigyintézési hataridon beliil koteles elintézni,
akadalyozas esetén a jegyzo6tdl a hataridd egyszeri meghosszabbitasat kérheti. Ugyintézési
hataridé meghosszabbitdsara a jegyzo jogosult.

Az érkezd postat a jegyzO bontja és szigndlja az tligyintézokre, majd iktatdasra 4atadja az
tigykezeldnek. A polgarmester bontja a cimére érkezett leveleket, majd tovabbi iigyintézésre
atadjak azokat a jegyzonek. Névre szoloan érkezett leveleket a cimzettek bontjak.

Telefaxon érkezd kiildeményeket atvevd a jegyzohoz tovabbitja, aki az illeté¢kes tigyintézore
szignalja az iratot.

Az tlgykezeld az iktatds utdan bejegyzi az iratokat az el6addi munkakonyvekbe és dtadja
ligyintézésre az ligyintézoknek.

Kiadmanyozasra a jegyz0 jogosult. Egyes iigyekben felhatalmazhatja az tligyintézOket, hogy
nevében és helyette kiadmanyozzak az iratot.

Az elintézett és alairt iratok postazasarol az tligykezeld, a helyi levelek esetében - a hivatal hivatali
allomanyaba nem tartozo - hivatalsegéd gondoskodik.

Irattarba az elintézett ligyiratok keriilnek, amelyeket két évig kézi irattarba, majd selejtezésiikig
kozponti irattdrba kell meg0rizni. )

Az tigyiratkezelés részletes szabalyait az Ugyiratkezelési Szabalyzat tartalmazza.

18. BélyegzOk nyilvantartasa, bélyegzO0k hasznalata

Bélyegzok megrendelésérdl a jegyzd gondoskodik. A hasznalatba adott bélyegzOkrdl a pénziigyi
ligyintézé nyilvantartast vezet. A nyilvantartdsra kiadott bélyegzOk meglétét a nyilvantartd
évenként egyszer ellendrizni koteles. A hasznalatra torténd dtadds esetén a bélyegzd lenyomat
mellett az alabbi szoveget kell atvevdvel alairatni: "Alulirott a mai napon a mellékelt lenyomatu
bélyegzot hasznalatra és megOrzésre dtvettem, tudomasul veszem, hogy azt csak rendeltetésének
megfeleléen hasznalhatom." A szdveget keltezéssel és az atvevo alairdsaval kell ellatni.

19. Kikiildetés

A hivatal allomanyaba tartozo koztisztviselok kikiildetését a jegyz0 engedélyezi, igazolja a
kikiildetésben eltoltott idot, engedélyezi az utazassal kapcsolatban felmeriilt koltségek és a napidij
elszamolasat és kifizetését.
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Iv.

Zaro rendelkezések

20. Jelen iigyrend elbirasait 2006. januar 1. napjatol kell alkalmazni, ezzel egyidejlileg a
korabban kiadott igyrend hatalyét veszti.

21. A koztisztvisel0k munkakdri leirasait az tigyrend 1. szamu melléklete tartalmazza.

22. Az tigyrend és mellékletei naprakész allapotba tartasarol a jegyzd gondoskodik.
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5. szama melléklét

Felsspahok kozség részvétele dnkormanyzati tarsuladsokban

1. Als6pahok Onkormanyzat és Felépahok Onkormanyzat Gazdasagi Intézményfenntartd
Tarsulasa
Megalakulés: 2005. januér 1.

Résztved 6nkormanyzatok:
Alsépahok
Felgspahok

2. Alsépahok Onkormanyzat és Felgpahok Onkormanyzat Oktatasi Intézményfenntartd
Téarsulasa
Megalakulas: 1998. december 9.

Résztvewy tnkormanyzatok:
Felgspahok
Alsépahok

3. Teréz Anya Szocidlis Integrélt Intézmeény
Megalakulas: 2005. marcius 1.

Résztvewy tnkormanyzatok:
Héviz

Nemesbiuk

Alsépahok

Felgspahok

Zalakodveskut
Cserszegtoma,.

4. Gyepmesteri tevékenyseg kdzos fenntartasa

Megalakulas: 2005. marcius 1.
Résztvev tnkormanyzatok:
Héviz

Als6pahok

Felgspahok

5. Osszevont orvosi ligyelet

Megalakulas: 2004. majus 1.
Résztvewy tnkormanyzatok:
Héviz

Nemesbuk

4az 5. szamu mellékletet modositotta a 2/2008.(1.18zamu rendelet 1. §-a és melléklete
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Als6pahok
Felgspahok
Zalakoveskut

6. Hévizi Kistérség Onkormanyzatai Tobbcélt Tarsuladsa

Megalakulas: 2007. oktober 31.

Résztvew 6nkormanyzatok:
Alsépahok

Cserszegtomaj

Felgspahok

Héviz

Nemesbiuk

Rezi

Sarmellék

Zalakodveskut

7. Epitéshatdsagi Igazgatasi Tarsulds

Megalakulas: 2006. januar 1.
Résztvewy tnkormanyzatok:
Felgspahok

Nemesbiik
Zalakoveskut

8. Hévizi Kistérség Onkormanyzatainak Hazi- és jeldirendszeres Segitségnyujto
Téarsulasa

Megalakulas: 2008. januar 1.

Résztved 6nkormanyzatok:

Cserszegtomaj
Felpahok
Héviz
Nemesbik
Rezi
Sarmellék
Zalakoveskut

9. Nyugat-Balaton és Zala folyé medence nagytérség telepiilési szilardhulladékai
kezelésének korszer(] megoldasa

Megalakulas: 2005. oktober 26.
Alapité dnkormanyzatok szdma: 280

az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrl1 szo6l6 2007. évi CLIL. térvény alapjan
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a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakordk meghatarozasa

1. jegyzo évente a 2007. évi CLIL tv. 3.§. a)-c) pontjai alapjan,
2. igazgatasi ligyintézo kétévente 2007. évi CLIL tv. 3.8. a) és c) pontjai alapjan,
3. pénziigyi iigyintézo kétévente 2007. évi CLIL tv. 3.§. a) és c) pontjai alapjan.
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. o Ugyrend 1. szamu melléklet
MUNKAKORI LEIRASOK

Munkakori leiras

Dr. Horvath Eva jegyzé

Vezeti a képviselo-testiilet hivatalat.

Gyakorolja a munkaltatoi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztvisell i tekintetében
Hataskorébe tartozo tigyekben szabdlyozza a kiadmanyozds rendjét,

Tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, valamint bizottsaganak iilésén,
Testiileti jegyzOkonyvek elkészitése, tovabbitasa, testiileti dontések nyilvantartasa,
Onkormanyzati rendelet tervezetek el6készitése,

Gondoskodik az dnkormanyzati rendelet kihirdetésérol

Elkésziti a kovetkezd évre vonatkozo koltségvetési koncepciot

El8késziti az Onkormanyzat koltségvetését.

Elkésziti a zarszamadasi rendelettervezetet

Eves és féléves és haromnegyed éves beszamolot készit a gazdalkodasrol.
Kotelezettségvallalas ¢s utalvanyozas ellenjegyzése, kotelezettségvallalas ¢és utalvanyozas a
gazdalkodasi tigyrend szerint, pénztarellendri feladat ellatdsa.

Szabalysértési eljarast folytat le.

Birtokvédelmi tigyintézés ellatasa.

A helyi valasztasi iroda vezetdjeként a valasztdsok, népszavazdsok elOkészitése,
lebonyolitasa.

Koteles:

jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsagnak ¢és a polgarmesternek, ha dontésiiknél
jogszabalysértést észlel.

a képviseld-testiilet iilésén részt venni személyesen vagy megbizottjan keresztiil, és ott a
sziikséges tajé¢koztatast megadni.

A kitlizott hatariddre koteles ~ a hivatalvezetd kérésére - rendelkezésre bocsatani azokat az
iratokat, egyéb informaciokat, amelyek az Onkormanyzati dontés és mikodés
jogszerlségének vizsgalatdhoz sziikségesek.

¢rdemi valaszt adni, ha a képviseld Onkormanyzati tigyben felvilagositast kér.

Felelds:

- a feladatkdrébe tartozo statisztikak, jelentések Osszeallitdsardl, hataridére torténd
tovabbitasarol,

- a gazdasagi tigyrend szerinti kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, pénztarellendri feladatok
cllatasaért,

a feladatkorét érintd szabalyzatokban foglalt feladatok végrehajtasaért,

Kozremukodik:

az. Onkormanyzat felujitasi, beruhazdsi, fenntartasi feladatainak ellatasaban,

a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaban.

Az Onkormanyzatot érintd palyazatok elkészitésében, rendszeresen figyelemmel kiséri a
kiirasokat, melyekrdl tajékoztatja a polgdrmestert.

Javaslatot tesz:

Helyi rendelet alkotdsdra, modositdsara, feliilvizsgalatara.

Felsépahok, 2006. januar 2.
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A munkakori leirast készitette és jovahagyta:

Németh Sandor
Polgdrmester

A munkakori leirasban foglaltakat tudomasul veszem.

Fels6pahok, 2006. januar 2.

Dr. Horvath Eva
jegyz6
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Munkakori leiras

Ellatja:

Papné Varga Maria féeléadod
pénziigyi igyintézo

Tamogatast igényel a lakossagi kozmiifejlesztéshez, nyilvantartja a kifizetéseket,

Igényli az egyéb kozpontositott eldiranyzatokbol, atvett pénzeszkdzokbol a jogszabdlyok
alapjan az dnkormanyzatokat megilletd 6sszegeket,

Az dnkormanyzat vagyonat, annak valtozasait ¢s értékét nyilvantartja.

Az dnkormanyzat elfogadott koltsé¢gvetésérdl informaciot szolgaltat a kozponti koltségvetes
szamara.

Az allamhaztartds igényeinek megfeleléen havi, féléves, haromnegyed éves és éves
informaciot szolgaltat.

A koltségvetés alapjan gazdalkodd szerv tevékenysége vagyoni és pénziigyi helyzetére hatod
eseményeirdl a kettds konyvvitel rendszerében nyilvantartast vezet, amelyet a naptari év
végével lezar.

A feliilvizsgalt éves ¢s féléves koltségvetési beszamolot benyujtja a kincstarhoz

Elkésziti az Onkormanyzat és intézményei adatait Osszevontan tartalmazd egyszertsitett
mérleget, egyszeriisitett pénzforgalmi jelentést, egyszertsitett pénzmaradvany-kimutatést
¢és az egyszerusitett eredmény-kimutatdst.

Vezeti az analitikus nyilvantartasokat - ideértve az egyéb kiegészitd és részletezd
szamviteli nyilvantartasokat is.

Vezeti az onkormdnyzat tulajdondban 1év6 ingatlanvagyonrodl - ideértve a kozos tulajdont
¢s a tarsashaztulajdont is ~ az ingatlanvagyon katasztert.

Az Onkormanyzat kezelésében, illetve tulajdonaban 1évo eszkdzokrdl ¢s azok forrdsairdl,
tovabbd a gazdasagi miveletekrdl olyan konyvviteli nyilvantartdst koteles vezetni, amely
az. eszkozokben (aktivakban) ¢és a forrasokban (passzivakban), valamint a sajat tokében
bekovetkezett véltozasokat a valosdgnak megfelell len, folyamatosan, attekinthetéen
mutatja.

Elldtja a munkatigyi, személyzeti feladatokat, intézményi kifizetések konyvelését, a
szamitogépes adatok tovabbitasat a MAK-hoz,

A koltségvetési ¢v vegét kovetden a koltségvetési torvény elbirdsai szerint a tényleges
mutatok alapjan elszamol a normativ. modon elosztott, kozponti koltségvetési
kapcsolatokbdl szarmazd forrasokkal, a cimzett és céltamogatasokkal, illetve az
allamhaztartds mas alrendszerétdl kapott egyéb tamogatasokkal.

Ellatja az onkormédnyzat hataskorébe tartozd adok szamitogépes kivetését, nyilvantartasat,
beszedését, nyilvantartasat, konyvelését, elszdmolasat, ellendrzését és  az
informacidszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

Gépjarmi tligyintézoi feladatok ellatdsa,

Elokésziti:

FelelOs:

az dnkormanyzat koltségvetéseinek, zarszamadasanak, pénziigyi beszamoldinak szamszaki
adatait.

- a feladatkorébe tartozd statisztikdk, jelentések Osszeallitasardl, hataridére torténd
tovabbitdsarol,
- agazdasagi ligyrend szerinti érvényesitoi, ellenjegyzési feladatok ellatasaért,
- a feladatkorét érintd szabalyzatokban foglalt feladatok végrehajtasaért,

Kozremukodik:
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- a helyi valasztasi iroda tagjaként a vdlasztasok, népszavazasok eldkészitésében,
lebonyolitasaban,

- az Onkormanyzat felujitdsi, beruhazasi, fenntartasi feladatainak ellatasaban,

- a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaban.

Javaslatot tesz:
- az Oonkormanyzat koltségvetésének modositasara, bevételi forrasok feltdrasara a koltségvetési
sajat bevételek teriiletén.

FelsOpahok, 2006. januar 2.

A munkakori leirast készitette és jovahagyta:

Dr. Horvath Eva
jegyzd

A munkakdri leirasban foglaltakat tudomasul veszem.

Fels6pahok, 2006. januar 2.

Papné Varga Maria
féeldadod
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Munkakori leiras

Bognar Attilané foeloado
igazgatasi ligyintézo

Ellatja:
- nodvényvédelmi és ndvényigazgatasi feladatok,
~ allatvédelmi ¢és allategészségiigyi feladatok,
- népesség-nyilvantartasi feladatok,
~ vadkarbecslésekkel kapcsolatos feladatok,
- tidoszird-vizsgalatok elokészitése
- hagyatéki ligyintézés,
~ anyakonyvvezetoi feladatok,
~ taldlt targyakkal kapcsolatos feladatok,
~ tuzletek miikddésével kapesolatos feladatok,
-~ falusi vendéglatds,
~  tlizvédelmi feladatok,
- szocialis igazgatasi feladatok, szocialis informacids szolgdlat ellatdsa,
- hadigondozotti ligyek,
-~ gyamiigyi feladatok,
~ adohatosagi feladatok, (add megallapitasa, kozlése, megsziintetése, behajtasa, ellendrzése,
ado-és értékbizonyitvany, adoigazolds kiallitasa)
~ iktatds, irattdrozds, selejtezés
- adminisztrativ feladatok ellatdsa (gépelés, postazas),
~  testiileti tiléseken, megbeszéléséken jegyzokonyvvezetodi feladatok ellatasa,
~ hazipénztarosi feladatok,
-~ hivatali irodaszer, kisebb készletbeszerzések lebonyolitasa,
- KOZIGTAD vezetése, koztisztviseldi vagyonnyilatkozatok kezelése, polgarmesteri és
képviseld-testiileti vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos tigyviteli feladatok,
- Ugyrendi bizottsaggal kapcsolatos iigyviteli feladatok ellatasa,
- Telepengedélyezési feladatok,
- Kozteriilet-hasznalati engedélyezési eljaras

Felel0s:

- afeladatkorébe tartozo statisztikak Osszeallitasarol, hataridOre torténd tovabbitasarol,
- agazdasagi ligyrend szerinti ellenjegyzési feladatok ellatasaért,

- aszigoru szamaddsu nyomtatvanyok kezeléséért, nyilvantartdsa vezetéséért,

- teljes anyagi feleldséggel tarozik a hazipénztdr kezeléséért,

- a feladatkorét érintd szabalyzatok betartasaért.

Kozremiikodik:

- a helyi viélasztasi iroda tagjaként a valasztasok, népszavazasok elOkészitésében,
lebonyolitasaban,

- aleltdrozasok lebonyolitasaban, selejtezési eljdrasban,

Javaslatot tesz:
- az Onkormanyzat hatdskorébe tartozo helyi adok megallapitasara, valtoztatasara,
- aszocialis ¢s gyermekvédelmi igazgatas teriiletét érintd donkormanyzati szabalyozasra

Felsépahok, 2006. januar 2.
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A munkakori leirast készitette és jovahagyta:

Dr. Horvath Eva
jegyzd

A munkakori leirasban foglaltakat tudomasul veszem.

Fels6pahok, 2006. januar 2.

Bognar Attilané
féeldadod



