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Alsópáhoki Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési szabályzatának módosítása


ALSÓPÁHOKI

KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATÁNAK 
1. SZÁMÚ MÓDOSÍTÁSA
1.) Az Alsópáhoki Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata II. fejezetének 6.) és 7.) pontjai helyébe a következők lépnek:
„6.)   A Hivatal munkarendje

Alsópáhok községben lévő székhelyen:
Január 1-től május 31-ig, szeptember 1-től december 31-ig:

Hétfőtől csütörtökig:

7,30 órától 16 óráig,
Pénteken:


7,30 órától 13,30 óráig.

Június 1-től augusztus 31-ig:

Hétfőtől csütörtökig:

7 órától 15,30 óráig,
Pénteken:


7 órától 13 óráig.

Felsőpáhok községben lévő Kirendeltségen:

Január 1-től március 31-ig, október 1-től december 31-ig:

Hétfőtől csütörtökig:

7,30 órától 16 óráig,
Pénteken:


7,30 órától 13,30 óráig.

Április 1-től szeptember 30-ig:

Hétfőtől csütörtökig:

7 órától 15,30 óráig,
Pénteken:


7 órától 13 óráig.

A napi munkaközi szünet időtartama 30 perc, amely 11,45 és 12,30 közötti időben kerül kiadásra.

A jegyző a munkarendet eseti jelleggel, alkalmanként megváltoztathatja, ha azt a Hivatal egyéb feladatainak ellátása szükségessé és indokolttá teszi.
7.)  A Hivatal ügyfélfogadásának rendje

Alsópáhok községben lévő székhelyen:
Január 1-től május 31-ig, szeptember 1-től december 31-ig:

Hétfőtől csütörtökig:

8 órától 11,30 óráig, 13 órától 15 óráig,
Pénteken:


8 órától 11,30 óráig.

Június 1-től augusztus 31-ig:

Hétfőtől csütörtökig:

7,30 órától 15 óráig,
Pénteken:


7,30 órától 11 óráig.

Felsőpáhok községben lévő Kirendeltségen:

Január 1-től március 31-ig, október 1-től december 31-ig:

Hétfőtől csütörtökig:

8 órától 11,30 óráig, 13 órától 15 óráig,
Pénteken:


8 órától 11,30 óráig.

Április 1-től szeptember 30-ig:

Hétfőtől csütörtökig:

7,30 órától 15 óráig,
Pénteken:


7,30 órától 11 óráig.

A jegyző az ügyfélfogadási rendet eseti jelleggel, alkalmanként megváltoztathatja, ha azt a Hivatal egyéb feladatainak ellátása szükségessé és indokolttá teszi.”
2.) Hatálybalépés
A Szervezeti és Működési Szabályzat módosítása 2013. április 1-én lép hatályba.

3.) Jóváhagyás
A Szervezeti és Működési Szabályzat módosítását Alsópáhok Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a _____/2013. ________ számú, Felsőpáhok Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a _______/2013.(________) számú határozatával hagyta jóvá.
	Alsópáhok, 2013._________________
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Németh Sándor
	Czigány Sándor

	Felsőpáhok község polgármestere
	Alsópáhok község polgármestere



































Alsópáhoki Közös Önkormányzati Hivatal 8394 Alsópáhok Fő u. 65. Tel.: 83-344-001, Fax: 83-344-007.

